附件2：
毕业设计（论文）格式与要求
一、毕业设计（论文）内容组成

    一份完整的毕业设计（论文）应由以下几部分组成：：1.封面  2.目录（可选）  3.中文摘要  4.英文摘要  5.论文正文  6.参考文献  7.附录（可选）  8.致谢。 

二、毕业设计（论文）撰写规范

（一）封面
采用学校制定的统一格式（见附页）, 各项目使用三号楷体，如有副标题，副标题前加破折号。（实习单位写单位全称，指导老师写老师全名，注意时间是当年日期）
（二）目录（可选）
当毕业论文篇幅较长、层次较多、结构复杂时，可列出目录。目录一般只列至三级，并标明页码。目录一般放置在论文正文的前面，应另起一页；“目录”两字使用三号黑体字，居中，中间空一格，下空两行为章、节、小节及开始页码；目录内容使用四号宋体字，要求标明页码，每项内容与对应的页码之间使用省略号分隔开。此项可不必备。若目录页码较多，可用罗马数字（Ⅰ、Ⅱ……）在页脚标记目录的页码。
（三）论文题目
论文题目应简洁、明确、有概括性，字数一般不宜超过20个字。标题使用三号黑体字，加粗居中；外文用Times New Roman，加粗居中。

（四）署名
毕业论文署名不要用化名和笔名。署名要放在标题之下，占一行，与标题对应而居中。名字是两个字的当中空一格。署名选用小四号楷体。

（五）中文摘要
“摘要”二字使用小四号黑体加粗，中间空一格；摘要内容使用小四号楷体。摘要内容后下空一行打印“关键词”三字（小四号黑体加粗），其后为关键词（小四号楷体）。关键词数量为4-6个，每一关键词之间用“；”分开，最后一个关键词后不打标点符号。一般中文摘要约200~300汉字。

 （六）英文摘要
应含论文的英文题目，题目首字母大写（介词首字母不用大写）。 “Abstract”（小四号Times New Roman字体加粗），英文摘要和关键词内容与中文摘要和关键词相一致，内容使用小四号Times New Roman字体，摘要内容后下空一行打印“Key Words”（小四号Times New Roman字体加粗），其后的关键词首字母大写（小四号Times New Roman字体），每一关键词之间用“；”分开，最后一个关键词后不打标点符号。一般英文摘要约250个实词。

（七）引言(可选)
是论文的起始部分，旨在向读者交待本课题研究的来龙去脉，起到引出正文的作用。引言要写得简明扼要，篇幅不要太长。标题使用 小四号黑体字，独占行，空两格，引言两字中间不空格；引言内容使用小四号宋体字。引言亦可不作为标题。

（八）正文
是毕业论文的主体，包括研究内容与方法、实证结果与分析（讨论）等。在本部分要分析问题，论证观点，尽量反映出自己的科研能力和学术水平。字数在5000以上。

1、正文文中标题：

一级标题：标题序号为“1.”，小三号黑体加粗，独占行，句尾不加标点符号。 

二级标题：标题序号为“1.1”四号黑体加粗，独占行，句尾不加标点符号。

三级标题：标题序号为“1.1.1” 小四号黑体加粗，独占行，句尾不加标点符号。

2、正文：中文一律采用小四号宋体，首行缩进2字符，行间距为固定值20磅。英文、罗马字符采用Times New Roman字体。
3、文中表格均采用标准表格形式——三线表。文中所列图形应有所选择，照片不得直接粘贴，须经扫描后以图片形式插入。
4、图、表格按顺序编号，图表内容五号宋体，图表题目、图表、图的文字说明用五号黑体居中。
（九）参考文献
参考文献应置于正文后并另起页，参考文献的序号左顶格，并用数字加方括号表示，如“[1]”。每一条参考文献著录均以“.”结束。在毕业论文末尾要列出论文中参考过的专著、论文及其他文献（要求列具10篇以上参考文献），所列参考文献应按文中出现的先后顺序列全；“参考文献”四字用小四号黑体，居中排。内容使用五号宋体字。例如：
（1）科技图书注录格式：

[序号]著者．书名．版本（版本为第一版时可省略），出版地：出版社，出版日期．引用内容所在页码.

示例：
[1] 刘国钧,陈绍业.图书馆目录[M].北京:高等教育出版社,1957:15-18
[2] Tugomir Surina, Clyde Herrick. Semiconductor Electronics[M]. Copyright 1964 by Holt, Rinehart and Winston, Inc., 120～250.

（2）科技论文注录格式：

[序号]作者．论文标题．期刊名，出版年，卷（期）号：参考文献在期刊中的页码.

示例：

[1] 何龄修.读南明史[J].中国史研究,1998,(3):167-173
[2] OU J P,SOONG T T,et al.Recent advance in research on applications of passive energy dissipation systems[J].Earthquack Eng,1997,38(3):358-361
（十）附录（可选）
对于一些不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入附录中。例如，公式的推演、编写的算法、语言程序等。另起页；标题使用四号黑体字，“附录”两字另起行，空两格，两字中间不空格；内容使用小四号宋体字。

（十一）致谢
即向对本论文撰写过程中提供指导、帮助的有关人士表示谢忱，对指导教师和协助完成论文的有关人员表示谢意。标题使用四号黑体字，“致谢（谢辞）”另起行，空两格，两字中间不空格；内容使用小四号宋体字。
（十二）页眉页脚
页眉采用小五号宋体，居中，“南京中医药大学XX学院XXXX届本科毕业论文”   页码：从正文开始按阿拉伯数字连续编排，居中，“1，2，3，4…….”。正文之前的页码用罗马数字（Ⅰ、Ⅱ……）单独编排。
（十三）字体和字号汇总
     封面                             三号楷体
     “目录”两字                     三号黑体
     目录内容                         四号宋体
     论文标题                         三号黑体
     署名                             小四号楷体
    “摘要”、“关键词” 五个字         小四号黑体加粗
中文摘要、关键词内容



   小四号楷体
“Abstract”、“Key Words”       小四号Time New Roman字体加粗
英文摘要、关键词内容              小四号Time New Roman字体
引言标题





       小四号黑体
引言内容                          小四号宋体
正文文中一级标题
                  小三号黑体加粗   
正文文中二级标题
                  四号黑体加粗
正文文中三级标题
                  小四号黑体加粗
正文                              小四号宋体（行距固定值20磅）
正文中英文、罗马字符


    小四号Time New Roman字体
正文中图表内容                   五号宋体
正文中图表表头的文字说明         五号黑体
“参考文献”四字                 小四号黑体
参考文献内容                     五号宋体

附录、致谢标题                   四号黑体

附录、致谢内容                   小四号宋体
页眉







   小五号宋体居中
非正文部分的页码                 小五号罗马数字（Ⅰ、Ⅱ……）

论文页码                         小五号阿拉伯数字（Time New Roman字体）居中连续编码
三、毕业设计（论文）装订要求
论文装订格式统一为左侧装订，距上下页边各7.5cm，距左页边0.8-1cm，各订一个钉。封面和正文页眉不符合要求的将拒收。
毕业设计（论文）单面打印，应按以下顺序装订：
1.封面                  
2.目录（可选）
  3.中文摘要              
4.英文摘要 
5.引言（可选）    
6.论文正文  
7.参考文献              
8.附录（可选）
9.致谢
附页：论文封面
南京中医药大学
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